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中华人民共和国专业标准

化工企业管理标准编写规定

主题内容与适用范围

本标准规定了编写化工企业管理标准的一般原则 要求和方法

本标准适用于编写化工企业的管理标准

引用标准

标准化工作导则 标准编写的基本规定

化工企业标准体系

管理标准编写的一般原则

编写化工企业的管理标准应贯彻国家政策 法令 并与其他标准和规定相协调

标准的目的明确 针对性强

标准应具有可检查性 尽量做到定量化

标准的类别应统一 标准的数量可根据本企业特点 自行制订本企业的管理标准

标准的层次清楚 语言简练 文字准确

管理标准应按 的 条规定编写

管理标准的构成

管理标准的一般构成及编写顺序如下

概述部分

封面与首页

目次

标准名称

引言

正文部分

主题内容与适用范围

引用标准

术语 符号 代号

管理内容与要求

补充部分
附录

附加说明

概述部分

封面与首页

应符合 的 条规定

目次

应符合 的 条的规定 当标准页数较少时 可不编目次

标准名称

中华人民共和国化学工业部 批准 实施



应按 的 条规定 在标准名称中应简短明确地表明标准化对象

引言

引言一般应包括制订标准的目的及依据 不需要时也可以省略

正文部分

主题内容与适用范围

应符合 的 的规定

引用标准

主要说明标准中直接引用和必须配合使用的标准

术语 符号 代号

管理标准中使用的术语 符号 代号 在现行标准中未曾出现过的 应给予定义或规定

管理内容与要求

管理标准应明确其管理内容 管理要求 管理程序 并说明部门间的协调关系

管理标准应包括为完成该项管理业务而设置的机构 人员 管理范围 职责及权限

补充部分

根据需要可按 的要求 增设标准的附录

附加说明按 要求编写

附加说明

本标准由化学工业部标准化研究所归口

本标准由化学工业部标准化研究所负责起草

本标准主要起草人张桂英 李增贵


